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l. INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor pe
baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa caz si fara a se
limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, siguranta in
exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitatii, terminologie, simboluri, teste si metode de
testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele
asemenea.

in cadrul acestei achizitii, S. Complexul Energetic Oltenia S.A. indeplineste rolul de entitate contractanta,
respectiv entitatea contractanta in cadrul contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a documentatiei de atribuire, orice activitate descrisa intr-un anumit capitol
din caietul de sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretata ca fiind mentionata in toate capitolele
unde se considera de catre ofertant ca aceasta trebuia mentionatd pentru asigurarea indeplinirii obiectului
contractului.

Il. CONTEXTUL REALIZARII ACESTEI ACHIZITII DE PRODUSE
I.1. Informatii despre entitatea contractanta si despre beneficiar
Entitatea contractanta este S. Complexul Energetic Oltenia S.A., cu sediul in str. Alexandru loan Cuza,
nr. 5, Municipiul Tg.-Jiu, judetul Gorj, cod postal 210140, fax: 0253-227.280, inregistrata la Oficiul Registrului
Comertului de pe l&nga Tribunalul Gorj cu nr. J18/311/2012, cod fiscal RO30267310, cont virament RO59 RZBR
0000 0600 1465 2248, deschis la Raiffeisen Bank — Tg.-Jiu, web: www.ceoltenia.ro, e-mail: office@ceoltenia.ro.”
Beneficiarul achizitiei este Sucursala Electrocentrale Turceni, str. Uzinei nr.1, oras Turceni, judetul Gorj.
Activitatile principale ale Societatii Complexul Energetic Oltenia S.A. sunt: extragerea si prepararea
lignitului precum si producerea de energie electrice si temice pe baza de lignit.
Sucursala Electrocentrale Turceni are ca principal obiectiv de activitate producerea de energie electrica
prin arderea lignitului.
I1.2. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor
Achizitionarea produsele solicitate, in vederea desfasurarii normale a activitatii personalului din cadrul
compartimentelor functionale (sucursale, directii, departamente, servicii, birouri etc.) din componenta S.E. Turceni.
I.3. Informatii despre beneficiile anticipate de catre entitatea contractanti/beneficiar
Beneficiile achizitionarii produselor solicitate in vederea desfasurarii normale a activitatii personalului din
cadrul compartimentelor functionale (sucursale, directii, departamente, servicii, birouri etc.) din componenta S.E.
Turceni.
IL.4. Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceasti achizitie de produse, dacd este cazul
Nu este cazul.
IL.5. Cadrul general al sectorului in care entitatea contractanti isi desfisoari activitatea, dacd este
cazul
Nu este cazul.
I1.6. Factori interesati si rolul acestora, dacd este cazul
Nu este cazul.

MlL. PRODUSE SOLICITATE
llI.1. Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor

Obiectivul general al furnizari articolelor de papetarie, rechizite si alte consumabile, articole de birou,
asigura suportul material necesar pentru realizarea eficienta si continua a activitatilor de baza, contribuind astfel la

=== —————————————
F02-PAD-DA4-012, revizia 3



SOCIETATEA COMPLEXUL ENERGETIC OLTENIA S.A.
™ COD: F02-PAD-DA-012
y - CAIET DE SARCINI
g pentru achizitia de produse REVIZIA: 3 | pag. 2/8

mentinerea fluxului de lucru si productivitatii organizationale, in (departamente, servicii, birouri etc.) din componenta
S.E. Turceni.
lIl.2. Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor, dacd este cazul
1. Eficienta operationala: Asigurarea furnizarii articolelor de papetarie, rechizite si alte consumabile,
articole de birou, ajuta la functionarea normala in departamente, servicii, birouri in procesele de
productie/ tehnico-economice.
2. Calitatea documentelor: Furnizarea acestor articole de inalta calitate pentru a garanta calitate si
profesionalism documentelor tiparite.
3. Versalitate in utilizare: Oferirea de optiuni pentru diverse tipuri de articole de papetarie rechizite
si alte consumabile, pentru a raspunde nevoilor variate de functionare a S.E. Turceni.
4. Sustenabilitate: Promovarea utilizari articolelor reciclabile sau provenite din surse sustenabile
pentru a contribui responsabilitatea ecologica a sucursalei.
I1.3.1. Descriere produse solicitate $i, dacd este cazul, operatiuni cu titlu accesoriu necesar a fi realizate
Produsele solicitate vor fi achizifionate in baza unui contract sectorial de furnizare de produse
lil.3.1.a. Denumire produse
» Articole de papetarie rechizite si alte consumabile, articole de birou”.
Il.3.1.b. Cantitate
Cantitétile solicitate se regasesc in Anexa 1 - Cantitati si specificatii tehnice.
I11.3.1.c. Specificatii tehnice sau cerinte de performanta/functionale minimale
Caracteristicile tehnice sunt inserte in Anexa nr. 1 - Cantitati si specificatii tehnice.

Cerinte privind calitatea:
Furnizorul va prezenta la depozitul beneficiarului un certificat de conformitate care sa ateste cerintele
prezentului caiet de sarcini.
Standarde.
- SRENISO/CEI 17050 - 1 /2010 - Evaluarea conformitatii. Declaratia de conformitate data de furnizor.
Partea 1. Cerinte generale, sau echivalent;
- SREN ISO/CEI 17050 - 2/2005 - Evaluarea conformitatii. Declaratia de conformitate data de furnizor.
Partea 2. Documentatie suport, sau echivalent
- Orice referire la standarde este insotitad de mentiunea ,sau echivalent’, fiind in sarcina ofertantului de a
demonstra echivalenta in cazul in care produsele furnizate sunt conforme cu un standard echivalent celui
mentionat in Caietul de sarcini.
I11.3.1.d. Specificatii tehnice sau cerinte de performantd/functionale extinse/dorite
Nu este cazul.
I11.3.2. Timp de functionare (disponibilitate), dacd este cazul
Nu este cazul.
111.4. Extensibilitate, dacd este cazul
Nu este cazul.
IILS. Furnizare de produse de generatie superioari, dacd este cazul
Nu este cazul.
lI.6. Garantie/termen de valabilitate

Termenul de garantie va fi de minimum 12 de luni de la data receptiei, ofertantul garantand calitatea
produselor pentru aceasta perioada.

In situatia neconformitatii aparute in TG (termen de garantie), beneficiarul va notifica prin FAX sau mail
ofertantul.

Reclamatiile si sesizarile, in termenul de garantie, se fac in scris si telefonic de catre beneficiar, iar
ofertantul isi asuma obligatia de a se prezenta la fata locului pentru constatare, in maximum 24 ore din momentul
|uarii la cunostinta. Ofertantul, de comun acord cu beneficiarul, stabileste prin RNC termenul si modul de tratare al
neconformitatilor (inlocuirea produselor cu deficiente calitative). Rezolvarea neconformitétilor nu trebuie sa
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competente. in perioada de garantie ofertantul se obligd s& suporte cheltuielile pentru inlocuirea produselor ce se
defecteaza si eventualele daune daca s-au produs datorita calitatii necorespunzatoare a produselor.

Perioada de garantie initiald a produselor inlocuite se prelungeste cu numarul de zile pana la rezolvarea
neconformitatilor.

Nerespectarea timpilor stabiliti pentru remedierea neconformitatii aparute da dreptul beneficiarului de a
solicita penalitati/daune interese in conformitate cu clauzele contractului de achizitie publica/sectorial de produse.

Ofertantul suporta toate costurile suplimentare generate de operatiile necesare remedierii neconformitatilor
si a incercarilor efectuate dupa eliminarea neconformitatilor pentru produsele aflate in termenul de garantie.

Pentru scopul acestei achizitii, notiunea de ,neconformitate” trebuie interpretatd ca un comportament al
produsului diferit de parametrii agreati de parfi, avand ca referinta pentru determinarea neconformitatilor specificatiile
tehnice din caietul de sarcini.

lIl.7. Livrare, ambalare, etichetare, transport
ll.7.1. Loc de livrare
Produsele se vor livra la sediul Sucursalei Electrocentrale Turceni, localitatea Turceni, str. Uzinei, nr. 1,
judetul Gorj, Romania, telefon: 0372.532.138; fax: 0253 335.015.
l1l.7.2. Termene de livrare
Termenul de livrare pentru produse este de maximum este de 30 zile de la inregistrarea contractului.
Livrarea se va face la depozitul beneficiarului mentionati la subcap. I11.7.1, strict in timpul programului de
lucru al beneficiarului, in zilele lucratoare intre orele 07°° + 15°°, cu comunicarea in prealabil a livrarii (fax, e-mail
sau telefonic cu responsabilul de contract Popescu Gabriel tel. 0765 527.402
Produsele vor fi livrate cantitativ si calitativ la locul indicat de beneficiar.
lll.7.3. Cerinte privind ambalarea
Produsele vor fi ambalate in asa fel incat sa nu fie deteriorate pe perioada transportului, manipularii si
depozitarii, pana la destinatia finala.
Ambalajele in care sunt livrate produsele raman in gestiunea beneficiarului ca deseuri.
I1.7.4. Cerinte privind etichetarea si marcarea
Toate produsele livrate vor fi etichetate sau marcate pentru a putea fi identificate usor.
Produsele vor fi prevazute cu marcajul de conformitate european si alte marcaje specifice tipului de produs

ofertat.
Produsele vor fi prevazute cu date de identificare cuprinzand minim urmatoarele specificatii:
- denumire producator sau marca comerciala;
- denumirea, tipul sau codul de produs
l1l.7.5. Cerinte privind transportul
Transportul produselor va fi asigurat de catre ofertant la sediul beneficiarului (franco-depozit beneficiar), cu
luarea masurilor necesare pentru asigurarea integritatii produselor in timpul transportului.
Transportul, costurile si riscurile asociate transportului sunt in sarcina ofertantului.
l1I.8. Operatiuni cu titlu accesoriu
Nu este cazul.
11.9. Servicii de mentenanta
Nu este cazul.
11.10. Suport tehnic
Nu este cazul.
l11. Piese de schimb si materiale consumabile pentru activitatile din programul de mentenanta corectiva
dupé expirarea garantiei
Nu este cazul.
l1l.12. Mediul in care este operat produsul, daca este cazul
Nu este cazul.
I1.13. Constréngeri privind locatia unde se efectueaza livrarealinstalarea, dacéd este cazul
Nu este cazul.

Iv. ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI ALE PARTILOR
Furnizorul are urmatoarele obligatii principale:
Lot it S e e S S S e e e e R S === — ————
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- safurnizeze produsele, conform termenului de livrare din contract
- safurnizeze produsele la standardele si/sau performantele prezentate in propunerea tehnica si a caietului
de sarcini (inclusiv clarificarile din perioada de evaluare)
- transmiterea datelor de identificare si de contact ale personalului alocat pentru executarea contractului
Obligatiile principale ale ofertantului devenit furnizor se completeaza cu obligatiile prevazute in conditiile
contractuale
Entitatea contractanta are urmatoarele obligatii principale:
- desemnarea unei persoane pentru monitorizarea contractului.
- punerea la dispozitia furnizorului a tuturor informatiilor disponibile si necesare pentru derularea contractului.
- asigurarea accesului in spatiile in care urmeaza a se realiza livrarea.
V. DOCUMENTE S| DOCUMENTATII CE TREBUIE FURNIZATE BENEFICIARULUI iN LEGATURA CU
PRODUSELE ACHIZITIONATE
Toate produsele solicitate vor fi furnizate impreuna cu documentatia adecvatd, in limba romana.
V.1. Documente si documentatii necesare la propunerea tehnica
Propunerea tehnica va contine informatii din care s reiese cel putin:
- garantia tehnica oferita pentru produse;
- fisele tehnice de la producator ale produsului ofertat sau alte documente din care s& reiese ca
produsul ofertat respecta cerintele tehnice solicitate in caietul de sarcini.
Toate documentele care vor face parte din propunerea tehnica vor fi prezentate in limba romana.
Toate documentele care vor face parte din propunerea tehnica vor fi certificate de ofertant prin semnare.
V.2. Documente si documentatii necesare la livrare
Odata cu livrarea produselor, furnizorul are obligatia sa prezinte urmatoarele documentatii:

- aviz de insotire marfa;

- certificat de conformitate si certificat de garantie;

- declaratie de conformitate intocmita in conformitate cu SR EN ISO/CEI 17050-1:2010 - Evaluarea
conformitatii. Declaratia de conformitate data de furnizor. Partea 1: Cerinfe generale, sau echivalent, de
catre furnizor si/sau producétor
V.3. Documente si documentatii necesare la receptie

- aviz de insotire marfa;
- certificat de conformitate si certificat de garantie.

VI. CERINTE PRIVIND RECEPTII, INSPECTII, TESTE
VI.1. Receptii
Receptia produselor se face la adresa beneficiarului mentionata la subcapitolul I1.1. in maximum 5 zile de
la data livrarii.
Receptia produselor se efectueaza pe baza de proces-verbal.
Receptia cantitativa se realizeaza dupé livrarea produselor in cantitatea solicitata la locatia indicata de
beneficiar.
Receptia calitativa se realizeaza pe baza declaratiei de conformitate si/sau certificatului de conformitate
Procesul-verbal de receptie calitativa include unul din urmatoarele rezultate:
a) admiterea receptiei cu sau fara obiectii;
b) suspendarea receptiei;
¢) respingerea receptiei (daca se constata vicii care nu pot fi remediate si care, prin natura lor, impiedica realizarea
uneia sau a mai multor exigente esentiale).
Comisia de receptie recomanda suspendare receptiei cand:
i. se constata existenta unor neconformitéti, neconcordante, defecte ori deficiente care sunt de natur sa afecteze
utilizarea produsului/produselor conform destinatiei sale/lor, dar care pot fi remediate;
ii. se constata existenta unor produse realizate necorespunzator sau nefinalizate, care pot afecta cerintele
fundamentale aplicabile, dar care pot fi remediate;
iii. se constata existenta, in mod justificat, a unor suspiciuni rezonabile cu privire la calitatea produselor si este
necesara realizarea unor expertize tehnice, incercari si teste suplimentare pentru a le clarifica;
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iv. furnizorul nu pune la dispozitia comisiei de receptie documentele prevazute in contract/acordul-cadru si caietul
de sarcini (daca este cazul).
in cazul in care comisia de receptie decide suspendarea procesului de receptie, aceasta incheie un proces-
verbal de suspendare a procesului de receptie in care consemneaza decizia de suspendare, masurile recomandate
in scopul remedierii aspectelor constatate, precum si termenul de remediere, iar beneficiarul comunica furnizorului
decizia comisiei in maximum 3 zile lucratoare de la luarea la cunostinta a procesului-verbal de suspendare a
procesului de receptie, impreuna cu un exemplar al acestuia. Termenul de remediere nu poate depasi 3 zile
lucrétoare de la data incheierii procesului-verbal de suspendare a procesului de receptie. in cazul in care furnizorul
nu remediaza aspectele constatate si nu adopta masurile recomandate in cadrul procesului-verbal de suspendare
a procesului de receptie in termenul stabilit, comisia de receptie decide respingerea receptiei.
In cazul neconformitétilor constatate la receptie, se va proceda astfel:
- beneficiarul va transmite adresa scrisa furnizorului, insotita de raportul de neconformitate;
- eliminarea neconformitatilor se va face prin remedierea deficientelor sau inlocuirea produsului, in maximum 30
zile lucratoare, fara modificarea pretului de furnizare din contract.
Receptia se considera incheiatd numai dupa ce fumizorul va raspunde in totalitate cerintelor tehnice
impuse prin prezentul caiet de sarcini.
Furnizorul suporta toate costurile suplimentare generate de operatiile necesare remedierii neconformitatilor
si a incercarilor efectuate dupa eliminarea neconformitatilor pentru produsele respinse la receptie
VI.2. Inspectii
Nu este cazul.
VI.3. Teste
Nu este cazul.

V. MODALITATI $1 CONDITII DE PLATA
Plata produselor se face in lei, in baza facturilor emise de furnizor i acceptate de beneficiar, prin virament
bancar sau compensare.

Furnizorul emite factura pentru produsele livrate si acceptate conform prevederilor contractuale.

Platile in favoarea furnizorului se vor efectua in termen de 60 zile de la data inregistrarii facturii fiscale de
catre beneficiar si a tuturor documentelor justificative.

Factura va avea mentionat, pe langa informatiile prevazute de lege, numarul contractului, datele de emitere
si de scadenta ale facturii respective. Factura va fi trimisa la registratura beneficiarului sau depus in Spatiul Privat
Virtual.

Factura se emite dupa semnarea de catre beneficiar a procesului-verbal de receptie calitativa si a
procesului-verbal de receptie cantitativa, acceptat.

Procesul-verbal de receptie calitativa si procesul verbal de receptie cantitativa insotesc factura si reprezinta
elementele necesare realizarii platii, impreun cu celelalte documente justificative prevazute mai jos :

a) declaratia de conformitate si/sau certificatul de conformitate.
b) avizul de expeditie a produsului.

E CADRUL LEGAL CARE GUVERNEAZA RELATIA DINTRE ENTITATEA
CONTRACTANTA SI FURNIZOR (INCLUSIV iN DOMENIILE MEDIULUI, SOCIAL SI AL
RELATIILOR DE MUN CA)

VIl. CADRUL LEGAL CARE GUVERNEAZA RELATIA DINTRE ENTITATEA CONTRACTANTA Sl
FURNIZOR (INCLUSIV IN DOMENIILE MEDIULUI, SOCIAL S| AL RELATIILOR DE MUNCA)
Actele normative indicate mai jos sunt considerate indicative si nellmltatwe enumerarea actelor normative
din acest capitol este oferita ca referinta si nu trebuie considerate limitative:
- Legea Securitatii si Sanatatii in Munca nr.319/2006;
- OUG nr.195/2005 privind protectia mediului;
- Legea nr. 249/2015 privind modalitatea de gestionare a ambalajelor si deseurilor de ambalaje.
In cazul in care intervin schimbari legislative, contractantul are obligatia de a in forma entitatea contractanta

cu privire la consecintele asupra activitatilor care fac obiectul contactului si de a-si adapta activitatea in functie de
“
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decizia entitatii contractante in legatura cu schimbarile legislative. in cazul in care o astfel de situatie este aplicabila
trebuie precizat in contract mecanismul de solutionare a unor astfel de situatii.

- Ordonanta Guvernului nr. 20/2010, cu modificarile aduse prin urmatoarele acte: Ordonanta Guvernului nr.
8/2012; Legea nr. 50/2015, privind stabilirea unor masuri pentru aplicarea unitara a legislatiei Uniunii
Europene care armonizeaza conditiile de comercializare a produselor;

- Legeanr. 240/2004, cu modificérile aduse prin Legea nr. 76/2012, privind rdspunderea producatorilor pentru
pagubele generate de produsele cu defecte.

IX. ~ MANAGEMENTUL/GESTIONAREA CONTRACTULUVACORDULUI-CADRU $I ACTIVITATI DE
RAPORTARE iN CADRUL CONTRACTULUVACORDULUI-CADRU, DACA ESTE CAZUL

Pe parcursul derularii contractului/acordului-cadru, beneficiarul verifica, la intervale stabilite si comunicate
prin caietul de sarcini, daca toate activitatile planificate au fost realizate conform cerintelor si produsele au fost
livrate si acceptate.

Managementul contractului/acordului-cadru include o componentd de management si o component
administrativa (de administrare efectivda a contractului/acordului-cadru) si presupune coordonarea continua,
monitorizarea si controlul tuturor activitétilor si rezultatelor realizate de furnizor

X EVALUAREA PERFORMANTEI FURNIZORULUI, DACA ESTE CAZUL
Nu este cazul.

XI. DISPOZITII FINALE

in derularea contractului/acordului-cadru, activitatea furnizorului este condusé de urmatoarele principii:

Furnizorul actioneaza in interesul S. Complexul Energetic Oltenia S.A pe durata furnizarii produselor, in
conditiile si cu limitele descrise in documentatia aferenta prezentei proceduri de atribuire;

Furnizorul actioneaza in sensul realizarii obiectivelor prezentate pentru contract in ceea ce priveste
optimizarea folosirii resurselor necesare indeplinirii obiectivelor contractului.”

XIL. ANEXE

Anexa 1 - Cantitati si specificatii tehnice.
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ANEXA NR. 1
Cantitati si specificatii tehnice
2‘; Denumire produs Descriere/caracteristici tehnice U.M. Cant.
1 Biblioraft din carton rigid, mecanism metalic nichelat, latime 7,5mm, dimensiune 318x285 mm. buc 300
2 Dosar incopciat 1/1 aripa mare, cu sina, carton alb, 230g/mp, 200coli A4 buc 1500
3 | Dosarincopciat 1/2 aripa mica 1/2, cu sina, carton alb, 230g/mp, 200coli A4 buc 1500
4 | Dosar plastic format A4, 170 coli(80a/mp), din polipropilena, eticheta margine, buc 200
5 | Dosarsina format A4 buc 1000
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