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L. INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor
pe baza cérora se elaboreazi de cétre fiecare ofertant propunerea tehnica.
Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupi caz gi fard a se limita
la cele ce urmeazd, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanti, siguranta in
exploatare, dimensiuni, precum i sisteme de asigurare a calitatii, terminologie, simboluri, teste si metode de
testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitifii cu standarde relevante sau
altele asemenea.
In cadrul acestei achizitii, S. Complexul Energetic Oltenia S.A. indeplineste rolul de entitate contractanta,
respectiv entitatea contractanta in cadrul contractului.
Pentru scopul prezentei secfiuni a documentatiei de atribuire, orice activitate descrisa intr-un anumit capitol
din caietul de sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretati ca fiind mentionati in toate
capitolele unde se considerd de citre ofertant cd aceasta trebuia mentionatd pentru asigurarea indeplinirii
obiectului contractului.

II. CONTEXTUL REALIZARII ACESTEI ACHIZITII DE PRODUSE

I11.1. Informatii despre entitatea contractanti si despre beneficiar
Entitatea contractanti este S. Complexul Energetic Oltenia S.A., cu sediul in str. Alexandru Ioan Cuza,
nr. 5, Municipiul Tg.-Jiu, judetul Gorj, cod postal 210140, fax: 0253-227.280, inregistrati la Oficiul
Registrului Comerfului de pe langi Tribunalul Gorj cu nr. J2012000311183/2025
, cod fiscal RO30267310, cont virament RO59 RZBR 0000 0600 1465 2248, deschis la Raiffeisen Bank —
Tg.-Jiu, web: www.ceoltenia.ro, e-mail: office@ceoltenia.ro.
Denumire si adresi beneficiar:
Denumire i adresa beneficiari:
- SEDIU EXECUTIV - S. COMPLEXUL ENERGETIC OLTENIA S.A., cu sediul in

municipiul Targu - Jiu, Str. Alexandru Ioan Cuza nr. 5, judeful Gorj;
Activititile principale ale Complexului Energetic Oltenia S.A. sunt: producerea energiei electrice si
termice pe baza de lignit, extractia si prepararea lignitului.
Societatea Complexul Energetic Oltenia S.A. are ca obiecte de activitate:

> producerea, furnizarea si vinzarea energiei electrice si termice;
> asigurarea serviciilor tehnologice de sistem pentru sistemul energetic national;
» extractia si valorificarea ciarbunelui din carierele de lignit.

I1.2. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor
Produsele solicitate in Anexa nr.1. sunt necesare pentru intocmirea documentelor care circuld
in si intre serviciile, birourile si compartimentele S. Complexul Energetic Oltenia S.A., in
vederea bunei desfisurari a activitatii.
I1.3. Informatii despre beneficiile anticipate de ciitre entitatea contractanti/beneficiar
Achizitionarea produselor face posibila asigurarea/pastrarea conditiilor de lucru pentru
salariatii proprii, conform clauzelor din contractual colectiv de munca aplicabil.
I1.4. Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceasti achizitie
Nu este cazul.
ILS. Cadrul general al sectorului in care entitatea contractanta isi desfiasoari activitatea, dacd este cazul
S. Complexul Energetic Oltenia S.A. este un producitor de cirbune si energie din
sectorul de servicii energetice din Romania.
Politica S. Complexului Energetic Oltenia S.A. este: sd devind un operator principal in
plan regional, prin valorificarea cu maximé eficientd a rezervelor de lignit, in producerea
energiei electrice si termice pe bazi de lignit.
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Institutiile si sistemele care opereaza in acest sector: Ministerul Energiei, Departamentul
pentru Energie, Autoritatea Nafionald de Reglementare in Domeniul Energiei, Agentia
Nationala pentru Resurse Minerale, Dispecerul Energetic National, Sistemul Energetic National
— Transelectrica.

I1.6. Factori interesati si rolul acestora, dacd este cazul

S. Complexul Energetic Oltenia S.A. aduce o crestere substantiald a nivelului de trai in regiunea
Oltenia, motiv pentru care factorii, sociali, economici (atét la nivel local, cat si la nivel national) contribuie la
indeplinirea obiectivului activitdtii companiei.

III. PRODUSE SOLICITATE
II1.1. Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor
II1.2. Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor, dacd este cazul
Produsele solicitate in Anexa nr.1. asiguri circuitul documentelor intre entititile S. Complexul
Energetic Oltenia S.A. .
III. 3. Descriere produse solicitate §i, daca este cazul, operafiuni cu titlu accesoriu necesar a fi
realizate
II1.3.1. Descriere produse
II1.3.1.a. Denumire produse
Rechizite
I11.3.1.b. Cantitate
Cantitafile produselor solicitate pentru fiecare tip de produs, sunt cele precizate in Anexa nr. 1.
II1.3.1.c. Specificatii tehnice sau cerinfe de performanti/functionale minimale
Specificatiile sunt inserate in Anexa nr. 1 la caietul de sarcini.

Biblioraft 7,5 cm din carton rigid, mecanism metalic nichelat, latime
cotor 7,5 cm Confectionat din carton rigid 100% reciclat,
plastifiat in interior si exterior cu polipropilena, dimensiune 285

210 A [ Y
A L0 T, ASdITIVIALE

Biblioraft ,5 cm din carton rigid, mecanism metalic nichelat, latime
cotor 5 cm Confectionat din carton rigid 100% reciclat, plastifiat
in interior si exterior cu polipropilena, dimensiune 285 x 318
mm. Asamblate

Dosar plastic Format A4, 170 coli(80g/mp), din polipropilena,
eticheta margine, diverse culori, fata transparenta

Dosar incopciat aripa mare, cu sina, carton alb, 230g/mp, 200coli
A4

Sfoara (ghem) din iuta 100%, grosime 1,2 mm, 200 grame,
nelustruita

Agrafe metalice 28 mm, 100 buc./cutie

Alonje plastic Alonje plastic, 3,8x15cm, 25buc/set

Cub Notes Autoadeziv 75x75mm, diverse culori

Dosar plastic Format A4, 170 coli(80g/mp), din polipropilena,
eticheta margine, diverse culori, fata transparenta

Dosar lucios cu elastic colorat Format A4, diverse culori

Registre intrare-iesire Format A4, 100 file, coperti de carton

Fila plastic (Tipla transparenta pentru documente) Format A4 - 100
buc/set

Fluid corector recipient 20 ml
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Index autoadeziv post-it autoadeziv, 8 culori, 25 file/culoare,
dimendiuni 12/45 mm

Text Marker Textmarker pentru evidentierea textelor. Varf tesit
aproximativ 1-5 mm.Culori: galben, roz, verde, albastru

Marker - tabla Diverse culori - set 4 culori

Marker cu vopsea 271 Schneider cu varf bullet de 1-2 mm ( alb,
galben, rosu, negru)

Perforator 40 coli cu distantier 40 coli cu distantier

Sfoara (ghem) din bumbac alb, grosime 2 mm, 60 grame/ghem
Corector creion Corector creion Milan 5ml

Calculator birou WS. 1600H (Casio/Canon/ Milan)

In cadrul prezentei achizitii, produsele ce urmeaza a fi achizitionate trebuie si fie noi, nefolosite, de
asemenea, vor fi oferite cele mai recente modele. Produsele si materialele incorporate ce urmeaza a
fi achizitionate ar trebui si incorporeze cele mai recente imbunititiri in proiectare si materiale.

Orice referire la standarde va fi insotita de mentiunea "sau echivalent", fiind in sarcina ofertantului de a
demonstra echivalenta in cazul in care produsele furnizate sunt conforme cu un standard echivalent celui
mentionat in caietul de sarcini.

Specificatiile tehnice care indicd o anumitd origine, sursd, productie, un procedeu special, o
marci de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie, sunt menfionate doar
pentru identificarea cu usurintd a tipului de produs si NU au ca efect favorizarea saudefavorizarea
anumitor operatori economici sau a anumitor produse.

Aceste specificatii vor fi considerate ca avind mentiunea de ,,sau echivalent”, iar ofertantul are obligatia de
a demonstra echivalenta produselor ofertate cu cele solicitate.

II1.3.1.d. Specificatii tehnice sau cerinfe de performantd/functionale extinse/dorite

Nu este cazul

I11.3.2. Timp de functionare (disponibilitate) a produsului, dacd este cazul

Nu este cazul.
111.4. Extensibilitate, dacd este cazul

Nu este cazul.
I1L5. Furnizarea de produse de generatie superioari, dacd este cazul

Nu este cazul.
I11.6. Garantie/termen de valabilitate

Nu este cazul.
IIL.7. Livrare, ambalare, etichetare, transport
I11.7.1. Loc de livrare

Produsele se vor livra la:
- SEDIU EXECUTIV - S. COMPLEXUL ENERGETIC OLTENIA S.A., cu sediul in
municipiul Targu - Jiu, Str. Alexandru loan Cuza nr. 5, judetul Gorj;

II1.7.2. Termene de livrare

Termenul de livrare a produselor : maximum 15 zile lucratoare

de la Inregistrarea contractului

Ofertantul are obligatia si anunte beneficiarul cu minimum 2 ore nainte de livrarea produselor.

Livrarea se va face la depozitul beneficiarului mentionat la subcap. II.1., strict in timpul programului
de lucru al beneficiarului, in zilele lucritoare intre orele 8°° + 12°°, cu comunicarea in prealabil a livririi (fax,
e-mail sau telefonic cu responsabilulii de contract).

Produsele vor fi livrate cu respectarea tuturor cerinfelor cantitative si calitative, la locul indicat de
beneficiar pentru fiecare produs in parte.

W
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Produsele sunt considerate livrate cind toate activitdtile in cadrul contractului au fost realizate si dupi
ce produsele au fost acceptate de beneficiar.

Ofertantul este responsabil pentru livrarea produselor in termenul solicitat si se consideri ca a luat in
considerare toate dificultatile pe care le-ar putea intdmpina in acest sens i nu invocd niciun motiv de intarziere
sau costuri suplimentare.

II1.7.3. Cerinte privind ambalarea

Ofertantul se obligd s ambaleze produsele furnizate astfel incét sa previni orice dauni sau deteriorare
in timpul transportului acestora citre destinatia stabilita.
Dacd este cazul, ambalajul trebuie prevazut astfel incat sa reziste, fara limitare, manipuldrii accidentale,
expunerii la temperaturi extreme, sdrii si precipitatiilor din timpul transportului si depozitirii in locuri deschise.
In stabilirea mirimii si greutatii ambalajului ofertantul ia in considerare, acolo unde este cazul, distanta fatd de
destinatia finald a produselor furnizate §i eventuala absentd a facilitatilor de manipulare la punctele de
tranzitare.

Produsele trebuie sa fie ambalate in cutii de carton, astfel incét transportarea sa fie siguri nedeteriorand
continutul.

Ambalajele in care au fost livrate produsele rdmaén in gestiunea beneficiarului ca deseuri.

I11.7.4. Cerinte privind etichetarea si marcarea

Toate produsele vor fi etichetate. Eticheta va contine, cel putin: denumirea produsului, data fabricatiei,
sigla sau logoul producitorului.
II1.7.5. Cerinte privind transportul

Transportul si toate costurile si riscurile asociate sunt in sarcina exclusiva a ofertantului.

Transportul produselor va fi efectuat astfel incat sd asigure integritatea acestora in timpul transportului,
manipulrii si depozitarii.

Incircarea, transportul, descircarea si manipularea pana la locul de depozitare al beneficiarului, vor fi
asigurate de cétre ofertant.

II1.7.6. Cerinte privind depozitarea/conservarea

Nu este cazul

II1.8. Operatiuni cu titlu accesoriu, dacd este cazul
— Nuestecazul.

II1.9. Servicii de mentenant:

Nu este cazul.

II1.10. Suport tehnic

Nu este cazul.

IIL.11. Piese de schimb si materiale consumabile pentru activititile din programul de mentenanti
corectivii dupa expirarea garantiei

Nu este cazul..

II1.12. Mediul in care este operat produsul, dacd este cazul

Nu este cazul.

II1.13. Constringeri privind locatia unde se efectueazai livrarea/instalarea, dacd este cazul
Nu este cazul.

IV.  ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI ALE PARTILOR

Furnizorul se obligd sd livreze produsele in termenul convenit in prezentul caict de sarcini si in
conditiile specificate, iar beneficiarul are obligatia sa le receptioneze in termenul stabilit in contract.

Obligatiile principale ale ofertantului devenit furnizor se completeazi cu obligatiile previzute in
conditiile contractuale.

Ya DOCUMENTE SI DOCUMENTATII CE TREBUIE FURNIZATE BENEFICIARULUI iN
LEGATURA CU PRODUSELE ACHIZITIONATE

Toate produsele solicitate vor fi furnizate impreund cu documentatia adecvati, in limba roména.
V.1. Documente $i documentatii necesare la propunerea tehnic:
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In cadrul propunerii tehnice, ofertantul va prezenta: fise tehnice pentru produsele solicitate, tabel
detalii producitor (Anexa nr. 3).
Toate documentele justificative vor fi certificate de ofertant prin semnare.
V.2. Documente si documentatii necesare la livrare
Documentatiile obligatorii pe care furnizorul trebuie sa le livreze beneficiarului odati cu produsele

sunt.
e instructiuni de manipulare, transport, depozitare;
aviz de insotire a marfii;
¢ certificat de conformitate si certificat de garantie eliberat de producitor (daca furnizorul este si
producitor);

 certificat de conformitate si certificat de garantie eliberat de furnizor (daci furnizorul nu este si
producator), la care se vor anexa: certificatul de calitate si certificatul de garantie emis de producitor;

e declaratia de conformitate EC (emisa de furnizor) intocmita in conformitate cu SR EN ISO/CEI 17050
-1:2010 - Evaluarea conformitatii. Declaratia de conformitate datd de furnizor. Partea 1: Cerinte
generale, sau echivalent.

V.3. Documente si documentatii necesare la receptie
La receptie, produsele vor fi insotite de urmatoarele documente i documentatii (in limba romén):

e aviz de insofire a marfii;

e certificat de conformitate si certificat de garantie eliberat de producitor (daca furnizorul este si
producitor);

* certificat de conformitate si certificat de garantie eliberat de furnizor (daca furnizorul nu este si
producitor), la care se vor anexa: certificatul de calitate i certificatul de garantie emis de producitor;

e declaratia de conformitate EC (emisa de furnizor) intocmita in conformitate cu SR EN ISO/CEI 17050
-1:2010 - Evaluarea conformititii. Declaratia de conformitate datd de furnizor. Partea 1: Cerinte
generale, sau echivalent.

e Instructiuni de manipulare, transport, depozitare.

VI CERINTE PRIVIND RECEPTIIL, INSPECTII, TESTE

VIL1. Receptii

Receptia produselor se face la adresa beneficiarului mentionati la subcap.II.1.

Termenul de efectuare a receptiei este de maximum 5 zile de la livrarea produselor.

Beneficiarul nu solicita prezenta unui reprezentant al furnizorului la receptie.

Receptia produselor se va face de citre comisia de receptie a beneficiarului.

Receptia produselor se face pentru a stabili conformitatea produselor livrate cu cerintele specificate la
capitolul JII.3.1.c. prin urmatoarele actiuni:

® Se verifica identitatea (marcajul) si integritatea produselor;

e Se verifica aspectul si marcarea produsului;

e Se verifica documentele insotitoare, precizate la subcap. V.2;
* Se verifica completitudinea documentelor insotitoare.

Receptia produselor se efectueazi pe bazi de proces-verbal.

Receptia produselor se poate realiza in mai multe etape, in functie de progresul contractului:
recepfie cantitativa si receptie calitativa.

Receptia cantitativd se realizeaza dupi livrarea produselor in cantitatea solicitata la locatia
indicata de beneficiar. Receptia cantitativd a produselor se va efectua pe baza de Nota de receptie si
constatare diferente (NRCD).

Receptia calitativa se realizeaza pe baza declaratiei de conformitate si/sau certificatului de
conformitate.

Procesul-verbal de receptie calitativd include unul din urmitoarele rezultate:
a) admiterea recepfiei cu sau fira obiectii;
b) suspendarea receptiei;
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¢) respingerea receptiei (dacd se constatd vicii care nu pot fi remediate si care, prin natura lor,
impiedicd realizarea uneia sau a mai multor exigente esentiale).

Comisia de recepfie recomanda suspendarea receptiei cand:

i. se constatd existenta unor neconformitii, neconcordante, defecte ori deficiente care sunt de naturi
sa afecteze utilizarea produsului/produselor conform destinatiei sale/lor, dar care pot fi remediate;

ii. se constata existenfa unor produse realizate necorespunzitor sau nefinalizate, care pot afecta
cerintele fundamentale aplicabile, dar care pot fi remediate;

iii. se constatd existenfa, in mod justificat, a unor suspiciuni rezonabile cu privire la calitatea

produselor si este necesard realizarea unor expertize tehnice, incercri §i teste suplimentare pentru

a le clarifica;

iv. furnizorul nu pune la dispozitia comisiei de receptie documentele previzute in contract si caietul
de sarcini (dacd este cazul).

In cazul in care comisia de receptie decide suspendarea procesului de receptie, aceasta incheie un
proces-verbal de suspendare a procesului de receptie in care consemneazi decizia de suspendare,
masurile recomandate in scopul remedierii aspectelor constatate, precum si termenul de remediere,
iar beneficiarul comunica furnizorului decizia comisiei in maximum 3 zile lucritoare de la luarea la
cunostin{d a procesului-verbal de suspendare a procesului de receptie, impreuni cu un exemplar al
acestuia. Termenul de remediere nu poate depasi 2 zile lucrdtoare de la data incheierii procesului-
verbal de suspendare a procesului de receptie. In cazul in care furnizorul nu remediazi aspectele
constatate i nu adoptd masurile recomandate in cadrul procesului-verbal de suspendare a procesului
de receptie in termenul stabilit, comisia de receptie decide respingerea receptiei.

Pentru neconformitéti aparute la receptie, beneficiarul va notifica prin FAX sau mail neconformitatile
constatate de comisia de receptie.

Furnizorul va trimite delegat in termen de maximum 24 de ore de la data sesizirii, care
impreuna cu reprezentantii beneficiarului vor analiza neconformitatea, stabilind cauzele, termenul
inlocuire a produsului care prezintd neconformitati.

Inlocuirea produsului cu neconformitifi se va face in termen de 3 zile de la constatare, fara
costuri suplimentare pentru beneficiar.

In cazul produsului la care se constata neconformitifi la receptie, data furnizirii produsului la
beneficiar se consideri data la care produsul s-a Tnlocuit.

Receptia se considerd incheiatd numai dupi ce furnizorul raspunde in totalitate cerintelor impuse
prin caietul de sarcini.

Furnizorul suportd toate costurile suplimentare generate de operatiile necesare remedierii
neconformitatilor si a incercérilor efectuate dupa eliminarea neconformititilor pentru produsele
respinse la receptie.

In cazul in care nu se recomandi suspendarea, dar existd neconformitati, se utilizeazi formularul
., Raport de neconformitate — produse/servicii/lucriri furnizate din exterior” , cod FO2-PS-07 — Anexa
nr. 2 la caietul de sarcini.

VI.2. Inspectii

Nu este cazul.

VL.3. Teste
Nu este cazul.

VI. MODALITATI SI CONDITII DE PLATA
Plata produselor se face in lei, in baza facturilor emise de furnizor si acceptate de beneficiar, prin
virament bancar sau compensare.
Furnizorul emite factura pentru produsele livrate si acceptate conform prevederilor contractuale..
Plata in favoarea furnizorului se va efectua in termen de 60 zile de la data inregistrarii facturii fiscale de
citre beneficiar si a tuturor documentelor justificative.
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Factura va avea mentionat, pe langa informatiile previzute de lege, numdrul contractului, datele de emitere §i
de scadend ale facturii respective. Factura va fi trimis la registratura beneficiarului sau depusa in Spatiul
Privat Virtual.

Factura se emite dupd semnarea de citre beneficiar a procesului-verbal de receptie calitativi si a procesului-
verbal de receptie cantitativi NRCD, acceptat.

Procesul-verbal de receptie calitativd i procesul verbal de receptie cantitativi NRCD insotesc factura si
reprezintd elementele necesare realizérii platii, impreund cu celelalte documente justificative previzute mai
jos:

a) declarafia de conformitate si/sau certificatul de conformitate;

b) avizul de insofire a mdrfii.

VIII. CADRUL LEGAL CARE GUVERNEAZA RELATIA DINTRE ENTITATEA
CONTRACTANTA S$I FURNIZOR (INCLUSIV iIN DOMENIILE MEDIULUI, SOCIAL SI AL
RELATIILOR DE MUNCA)

Ofertantul devenit furnizor are obligatia de a respecta obligatiile aplicabile in domeniul mediului,
social §i al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin acorduri colective sau prin
dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social i al muncii enumerate in anexa X la Directiva
2014/24, respectiv:

i. Conventia nr. 87 a OIM privind libertatea de asociere si protectia dreptului de organizare;

ii. Conventia nr. 98 a OIM privind dreptul de organizare si negociere colectivi;

iii. Conventia nr. 29 a OIM privind munca fortata;

iv. Conventia nr. 105 a OIM privind abolirea muncii fortate;

v. Conventia nr. 138 a OIM privind varsta minimi de incadrare in munci;

vi. Conventia nr. 111 a OIM privind discriminarea (ocuparea fortei de munci si profesie);

vii. Conventia nr. 100 a OIM privind egalitatea remuneratiei;

viii. Conventia nr. 182 a OIM privind cele mai grave forme ale muncii copiilor.

Actelc normatlve mdlcate mai ]os sunt cons1derate 1ndlcat1ve §1 nelimitative; enumerarea actelor normative din

o - 1z
Onsia ICII.CI uuulauva

- Legea nr. 17/2023 pentru aprobarea Ordonantel de urgentd a Guvernului nr. 92/2021 privind regimul
deseurilor;

- Legea nr. 50/2015 pentru aprobarea OG nr. 20/2010 privind stabilirea unor misuri pentru aplicarea unitari a
legislatiei Uniunii Europene care armonizeazi conditiile de comercializare a produselor;

- Legea nr. 240/2004 privind raspunderea producitorilor pentru pagubele generate de produsele cu defecte;

- Legea nr. 265/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 195/2005 privind protectia
mediului;

- Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sanitatea in munci;

- OUG nr. 140/2021 privind anumite aspecte referitoare la contractele de vanzare de bunuri etc.

IX. MANAGEMENTUL/GESTIONAREA CONTRACTULUIVACORDULUI-CADRU $I
ACTIVITATI DE RAPORTARE iN CADRUL CONTRACTULUI/ACORDULUI-CADRU, DACA
ESTE CAZUL

Nu este cazul.

X. EVALUAREA PERFORMANTEI FURNIZORULUI, DACA ESTE CAZUL
Nu este cazul.

XI.  DISPOZITII FINALE
In derularea contractului, activitatea furnizorului este condusi de urmitoarele principii:
i. Furnizorul actioneaza in interesul S. Complexul Energetic Oltenia S.A. pe durata furnizirii produselor, in
condifiile i cu limitele descrise in documentatia aferentd prezentei proceduri de atribuire;

F02-PAD-DA-012, revizia 3
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PROPUNERE TEHNICA
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OBIECT CAIET DE SARCINI
Rechizite.
L. FORMULAR PROPUNERE TEHNICA
Nr. z 5 -
e Denumire Specificatii
1 2 3
1 | Cantitate Conform Anexei nr. 1 la caietul de sarcini.
2 | Unitate de misuri BUC/SET
1. Sediu Complex, cu sediu in localitatea Térgu Jiu, strada Alexandru Ioan Cuza,
3 | Loc de livrare nr, 5, judetul Gorj.
4 | Termen de livrare maximum 15 de zile lucritoare de la inregistrarea contractului
Biblioraft 7,5 cm din carton rigid, mecanism metalic nichelat, latime
cotor 7,5 cm Confectionat din carton rigid 100% reciclat, plastifiat in
interior si exterior cu polipropilena, dimensiune 285 x 318 mm.
Asamblate
Biblioraft ,5 cm din carton rigid, mecanism metalic nichelat, latime
cotor 5 cm Confectionat din carton rigid 100% reciclat, plastifiat in
T I i i i . 285 318 .
Asamblate
Dosar plastic Format A4, 170 coli(80g/mp), din polipropilena, eticheta
margine, diverse culori, fata transparenta
= Dosar incopciat aripa mare, cu sina, carton alb, 230g/mp, 200coli A4
| Specificatii Sfoara (ghem) din iuta 100%, grosime 1,2 mm, 200 grame, nelustruita
- | tehnice/cerinte d : .
' f5i f| (chuice/cerinte de Agrafe metalice 28 mm, 100 buc./cutie

performanti/functionale
| minime

Alonje plastic Alonje plastic, 3,8x15cm, 25buc/set

Cub Notes Autoadeziv 75x75mm, diverse culori

Dosar lucios cu elastic colorat Format A4, diverse culori

Registre intrare-iesire Format A4, 100 file, coperti de carton

Fila plastic (Tipla transparenta pentru documente) Format A4 - 100
buc/set

Fluid corector recipient 20 ml

Index autoadeziv post-it autoadeziv, 8 culori, 25 file/culoare,
dimendiuni 12/45 mm

Text Marker Textmarker pentru evidentierea textelor. Varf tesit
aproximativ 1-5 mm.Culori: galben, roz, verde, albastru

Marker - tabla Diverse culori - set 4 culori

F04-PAD-DA-012, revizia 0
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Marker cu vopsea 271 Schneider cu varf bullet de 1-2 mm ( alb,
galben, rosu, negru)
Perforator 40 coli cu distantier 40 coli cu distantier

Sfoara (ghem) din bumbac alb, grosime 2 mm, 60 grame/ghem
Corector creion Corector creion Milan 5ml

Calculator birou WS. 1600H (Casio/Canon/ Milan)

Ty
Functie Prenume, nume Sféfﬁltur# Dad
= semnare /

£D
Aprobat: | 0 Servii 10 RERET / Mﬂ /I /} v
=dld

. | Sef Serviciul Administrativ Radu Gabriel >
Yerificat: Protocol ANGHELOIU [2? OQQDQK
Serviciul Administrativ . Ja ™ ‘ ‘
Elaborat: Protocol Adina Orvas U/ 4,, [ l ol ZOL{

1
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4

CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de produse

COD: F02-PAD-DA-012

REVIZIA: 3

Pag. 1/8

ii. Furnizorul actioneaza in sensul realizdrii obiectivelor prezentate pentru contract in ceea ce priveste
optimizarea folosirii resurselor necesare indeplinirii obiectivelor contractului.

XII. ANEXE
= Anexanr. 1 — Necesar rechizite
= Anexanr. 2 — Raportul de neconformitate — produse/servicii/lucréri furnizate din
exterior.
=  Anexa nr. 3 - Tabel detalii producitor.
/'\ i
Functia Prenume, nume }4111 tur% DAt P,
1l 7 semnarii
Sef Departament
Aprobat Administrativ Ion RUSET { 2 oly 25
Servicii Al )
Sef Serviciu . = ( -
. o Radu Gabriel éﬁ gg
Verificat Administrativ ANGHELOIU [ z a 2@ ,
Protocol
Serviciul Administrativ . / : o
Elaborat Protocol Adina Orvas @4 / 4 el 20)§

T e e B e S e D e i A e T S e T e et O e Ty S S e e Sl S e e e B S S SR
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ANEXA NECESAR RECHIZITE

ANEXA nr.1CS

SEDIU EXECTIV
z: Denumire produs Descriere/caracteristici tehnice UM. | Pret | Cant. Val.
din carton rigid, mecanism metalic nichelat,
latime cotor 7,5 cm Confectionat din carton
Biblioraft 7,5 cm rigid 100% reciclat, plastifiat in interior si buc 3000
exterior cu polipropilena, dimensiune 285 x
318 mm. Asamblate
din carton rigid, mecanism metalic nichelat,
latime cotor 5 cm Confectionat din carton
2 |Biblioraft ,5 cm rigid 100% reciclat, plastifiat in interior si buc 1000
exterior cu polipropilena, dimensiune 285 x
318 mm. Asamblate
Format A4, 170 coli(80g/mp), din
3 |Dosar plastic polipropilena, eticheta margine, diverse buc 5000
culori, fata transparenta
i aripa mare, cu sina, carton alb, 230g/mp, ’ N—
4 |Dosar incopcCiat 200coli Ad ouc Favive)
. ) . >
Sfoara (ghem) din iuta -100 %, grosime 1,2 mm, 200 grame, buc 50
nelustruita
s |Agrafe metalice 28 mm, 100 buc./cutie cut 500
7 |Alonje plastic Alonje plastic, 3,8x15cm, 25buc/set set 500
8 |Cub Notes Autoadeziv 75x75mm, diverse culori buc 50
Dosar lucios cu elastic . .
9 Format A4, diverse culori buc
colorat 50
10 |Registre intrare-iesire Format A4, 100 file, coperti de carton buc 100
1 Fila plastic (Tipla transparenta Format A4 - 100 buc/set -
pentru documente)
100
12 |Fluid corector recipient 20 ml buc 50
autoadeziv, 8 culori, 25 file/culoare
dezi -i . . ’ ’
13 |Index autoadeziv post-it dimendiuni 12/45 mm buc 100
Textmarker pentru evidentierea textelor.
14 |Text Marker Varf tesit aproximativ 1-5 mm.Culori: set
galben, roz, verde, albastru 50
15 |Marker - tabla Diverse culori - set 4 culori set 10




SEDIU EXECTIV

i‘; Denumire produs Descriere/caracteristici tehnice U.M. Pret | Cant. Val.
16 Marker cu vopsea 271 cu varf bullet de 1-2 mm ( alb, galben, rogu, scl

Schneider negru) 10
17 |Perforator 40 coli cu distantier |40 coli cu distantier buc 50

din bumbac alb, grosime 2 mm, 60
18 |Sfoara (ghem) arastie/ghem buc &5
19 |Corector creion Corector creion Milan 5ml buc 20
20 |Calculator birou WS. 1600H (Casio/Canon/ Milan) buc 50
TOTAL VALOARE (LEI) FARA TVA 0.00

Intocmit,
Adinaprvas

7;’
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Anexa nr. 4

Contract/comanda Fumlzor/prestator/executant Ent}tate orgamzatorlca ce gestmneazahmplementeaza
contractul:

Locul identificdrii neconformitatii:
O Monitorizare contract o Receptie O Supraveghere pe flux O In perioada de garantie o Altele

Descrierea neconformitatii:
Referinte tehnice:

Initiator RNC: Nume $i prenume Sef initiator RNC: Nume i prenume
‘Semndtura Data _ ] Semnatura ) Data
; \ ' g TOTIMIEATIE: asice s e s n v b ST e v s i R e

Propunere de tratare a neconformitatii:
o Returnare la furnizor o Inlocuire produs (refacere totald in cazul serviciilor/lucrarilor) o Remediere
0 Acceptare ca atare o Acceptare cu derogare

Descrierea corectiei (convenita cu furnizorul/prestatorul/executantul extern):
Termen de aplicare corectie:

Necesita cerere de derogare ? [0 DA U NU Nr. cerere de derogare:

Accept furnizor/prestator/executant: Nume si prenume Functia Semnitura Data

Notd: Se identificd documentul prin care se acceptd corectia/actiunea corectivi/termenul de aplicare

Identificarea cauzelor neconformitatii:

Au fost stabilite actiuni corective? 0 DA 0 NU
Tip acfiuni corective: [1 interne CEO —RACnr. ............ U la furnizor — RNC+notificare nr..............
; _ : APROBARE Director/Ing.-sef de resort:
Num enum 3
SUITE 31 prenume Rt s Nume si prenume Semnétura Data

Responsabil contract:

Este necesard aprobarea inchiderii corectiei?

Stadiul implementirii corectiei:

(] Implementata (I) U in curs de implementare (CI) [] neimplementata (NI)
Data verificare: Semnatura:
Termen replanificare corectie (T1): Verificare implementare corectie la T1 (I/CI/NI)
Data verificare:
Semndturd aprobare replanificare termen T1 Semnatura:
(aceeasi cu cea a celui care a aprobat RNC-ul)
Termen replanificare corectie (T2): Verificare implementare corectie la T2 (I/CI/NI)
Data verificare:
Semniturd aprobare replanificare termen T2 Semnéturd:
(aceeasi cu cea a celui care a aprobat RNC-ul)
Reinspectia produsului/ D Conform D Neconform (RNC nr.............. )
serviciului/lucrarii Responsabil urmdrire corectie/ Initiator RNC/ Nume si prenume Semnatura: Data:
' ) Comisia de receptie
DA TRIDFpeolIe: Director/Ing.-sef de resort, dupd caz: [1 NA
RNC se inchide la data de: Respo_n Sab_ll ComERch
Semndtura:
Difuzare RNC:
Societate/Entitate organizatorici Nume gi prenume Functia | Tip difuzare Data

Furnizor extern

Responsabil de contract/Responsabil comercial de contract

Entitate de depozite/magazii (pt. produse)

Responsabil de urmdrire/Supraveghetor

Initiator

L e e e e e e e e e e R e e ey
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Anexa nr. 3 - Exemplu de format pentru proces-verbal de receptie calitativa

1. Context

1.1. Contract

1.2. Furnizor

1.3. Referinta proiectului (daca este cazul)

2.Lista produselor

2.1. Produs 2.2 Referinta (conform caiet de 2.3. Termen de livrare
sarcini/Contract)
Indicatoare de securitate si sénitate la I11.3.1.a. Denumire produse Maximum 60 de zile
locul de munca o calendaristice de Ia
inregistrarea contractului.

3. Concluzii cu privire la acceptare

3.1. Acceptare (fird observatii/rezerve)

3.2. Acceptare cu observatii minore

3.3. Acceptare cu rezerve (contractantul se angajeaza sd corecteze - in timpul convenit - defectele constatate si descrise

la punctul 5 din prezentul document).

3.4. Este aplicabila perioada de garantie? Data finalizarii:

| 3.5. Refuzat (contractantul se angajeaza sd corecteze greselile constatate si descrise la punctul 5 din prezentul

document). Remedierea defectelor trebuie efectuatd in conformitate cu cele stabilite in contract.

4. Semnaturi
4.1. FURNIZOR 4.2. ENTITATE CONTRACTANTA/BENEFICIAR

Data E [ Dz
Nume:
Funcfe: | Funcie:
o
Data:
Nume:
Functie Functie: |
Aprobat: | Aprobor: [N | Aprobat: [

5. Observatii
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Anexa nr. 2 - Exemplu de format pentru proces-verbal de receptie cantitativi

Contract nr. [introduceti]
Contractant /i in‘#bﬁuce;ﬁ
Referinta proiectului, [Numéle- pz:;nféctului]

dacd este cazul
Termen de livrare [zz/ll/aaaa]

Nr. Denumirea (conform Caiet de Referintd (conform Caiet de Sarcini/Contract)
crt. Sarcini/Contract)
Indicatoare de securitate si sinitate la
1. |locu! de munca. II1.3.1.a. Denumire produse
Furnizor Entitate contractanti/ Beneficiar

Data:

Nume:

Functie:
Aprobat:

F02-PAD-DA-012, revizia 3
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TABEL DETALII PRODUCATOR

Denumire produs/grup produse:

Nr. crt. Informatii solicitate Raspuns
1 Denumire producdtor
P Tara de resedintd a producdtorului — Adresa
postald

Tara/adresa/ unitdtii de productie

4 Pagina web (dacd este disponibild)
State membre UE unde produsul/produsele

d este/sunt comercializat(e)
Sistemul de Management al Calitdafii
6 - Standard aplicat

- Activitdti acoperite de standard
- Organismul de certificare

F02-PAD-DA-012, revizia 3




